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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых в
 УЗ «Городокская ЦРБ»
	Наименование

административной

процедуры
	Государственный

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или)

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы,

взимаемой при

осуществлении

административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	Приложение №2 к приказу УЗ  « Городокская ЦРБ» № 124а от 18.03.2022 года 

	ЗДРАВООХРАНЕНИЕ

	7.2Выдача заключения:
	
	
	
	
	

	7.2.1врачебно-консультационной комиссии ( ВКК)
	УЗ «Городокская ЦРБ»

Заведующая поликлиникой, председатель ВКК 
Чивильгина Н.В. каб. 201
дублёр

Трофимов А.Л.-заместитель главного врача по поликлинической работе  каб. 218
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 день после проведения заседания врачебно-консультационной комиссии
	от 1 месяца до 1 года или бессрочно в зависимости от заболевания или нуждаемости в технических средствах социальной реабилитации

	7.3Выдача медицинской справки о рождении
	Прищепова Н. А.  районный акушер - гинеколог,
женская консультация 
кабинет заведующей
дублёр

Филиппов П.А.-заведующий детским отделением
стационар ЦРБ, 

2 этаж, детское отделение
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	бессрочно

	7.4Выдача врачебного свидетельства о смерти (мертворождении))
	Заведующая поликлиникой, председатель ВКК Чивильгина Н.В. каб.  № 201
дублёр:
Трофимов А.Л.- заместитель главного врача по поликлинической работе 

 каб. № 218
врачи общей практики; 
врачи педиатры участковые;
врачи общей практики врачебных амбулаторий


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

медицинские  документы

( выписки из них), выданные в иностранном государстве, медицинская справка о состоянии здоровья, свидетельство о смерти, проездные документы, путёвка на санаторно-курортное лечение, копмя свидетельства о направлении на работу- в случае выдачи листка нетрудоспособности ( српавки о временной нетрудоспособности) по основаниям, которые не могут быть установлены в ходе медицинского осмотра, медицинского освидетельствования  и нуждаются в документальном подтверждении
	бесплатно
	в день установления временной нетрудоспособности
	бессрочно

	7.5Выдача листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности)
	Заведующая поликлиникой, председатель ВКК Чивильгина Н.В. каб.  № 201
дублёр:
Трофимов А.Л.- заместитель главного врача по поликлинической работе 

 каб. № 218

врачи общей практики; 
врачи педиатры участковые;
врачи общей практики врачебных амбулаторий


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

медицинские  документы

( выписки из них), выданные в иностранном государстве, медицинская справка о состоянии здоровья, свидетельство о смерти, проездные документы, путёвка на санаторно-курортное лечение, копмя свидетельства о направлении на работу- в случае выдачи листка нетрудоспособности ( српавки о временной нетрудоспособности) по основаниям, которые не могут быть установлены в ходе медицинского осмотра, медицинского освидетельствования  и нуждаются в документальном подтверждении
	бесплатно
	в день установления временной нетрудоспособности
	бессрочно

	7.6Выдача медицинской справки о состоянии здоровья
	Кабинет профилактики поликлиники: кабинет №107, 
регистратура 

Лабовка Т.В.
врачи общей практики; 
врачи педиатры участковые;
врачи общей практики врачебных амбулаторий

Ответственные:

заведующая поликлиникой, Чивильгина Н.В. каб. №201

заместитель главного врача по медицинской части 

Зеленина О.Б. Новый корпус каб. №9
дублёр

Трофимов А.Л.-заместитель главного врача по поликлинической  работе  каб. №218


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


выписка из медицинских документов  

(кроме сведений об отсутствии психиатрического и наркологического учета), две фотографии размером 30 х 40 мм – для получения медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе данной профессии


военный билет – для военнообязанных при получении медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей отсутствие  заболеваний, включённых в перечень заболеваний, при наличии которых противопоказано владение оружием,

 медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами.
	бесплатно
	1 день после проведения медицинского осмотра, медицинского освидетельствования
	до 1 года, а для медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами, – до 5 лет

	7.9 Выдача выписки из медицинских документов
	Кабинет профилактики поликлиники: кабинет №105, 107. 
регистратура
Лабовка Т.В.
врачи общей практики; 
врачи педиатры участковые;
врачи общей практики врачебных амбулаторий

Ответственные:

заведующая поликлиникой, Чивильгина Н.В. каб. №201

заместитель главного врача по медицинской части 

Зеленина О.Б. Новый корпус каб. №9
дублёр

Трофимов А.Л.-заместитель главного врача по поликлинической  работе  каб. №218


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	7.11Выдача карты учета льготного отпуска лекарственных средств и перевязочных материалов

	Регистратура 

поликлиники, 1 этаж

медицинская сестра регистратуры

Лабовка Т.В.

врачи общей практики; 
врачи педиатры участковые;
врачи общей практики врачебных амбулаторий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	в день обращения
	5 лет



	7.12 Выдача дубликатов документов, указанных в пунктах настоящего перечня
	Заведующая поликлиникой, Чивильгина Н.В. каб. №201
Заместитель главного врача по медицинской части 

Зеленина О.Б. Новый корпус каб. №9
дублёр

Трофимов А.Л.-заместитель главного врача по поликлинической работе

каб. №218
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна  фотография  размером 30 х 40 мм – для получения  дубликата медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей годность к управлению механическими транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами,  дубликата медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе в анной профессии


	бесплатно
	1 день со дня обращения- для получения дубликата документов, предусмотренных в пунктах 7.2-.7.5

3 дня со дня обращения- для получения дубликата документов, предусмотренных в пунктах 7.6, 7.9,7.11
	На срок действия документа

	Приложение № 3 к приказу № 124а  от 18.03.2022 года

	Наименование

административной

процедуры
	Государственный

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или)

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы,

взимаемой при

осуществлении

административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	1.1Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	УЗ «Городокская ЦРБ»

Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам
дублёр
Захарова Ю.П.
инспектор по кадрам
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.2Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	УЗ «Городокская ЦРБ»

Шлюева Л.В.  – ведущий специалист по кадрам
дублёр

Захарова Ю.П.

инспектор по кадрам
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3Выдача справки о периоде работы, службы


	УЗ «Городокская ЦРБ»

Шлюева Л.В.  – ведущий специалист по кадрам
дублёр

Захарова Ю.П.

инспектор по кадрам
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.4Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.5Назначение пособия по беременности и родам


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности (справке о временной нетрудоспособности)

	1.6Назначение пособия в связи с рождением ребенка


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	1.7Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	1.8Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста 3 лет 

	1.9 Назначение пособия на детей старше 3 лет
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иного документа, подтверждающего категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся, – на детей старше 14 лет (представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указываются соответствующие сведения

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения образования (в том числе дошкольные) с круглосуточным режимом пребывания ребенка

сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере

справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость
	бесплатно 
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2.0Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.1Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.2 Назначение пособия при санатарно-курортном лечении ребенка-инвалида


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.3Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5Выдача справки об удержании алиментов и их размере


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.6Выдача справки о  необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.7Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам
Захарова Ю.В.

инспектор по кадрам
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.8 Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.9 Выплата пособия (материальной помощи) на погребение


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно
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	ЖИЛИЩНЫЕ АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

	Наименование

административной

процедуры
	Государственный

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или)

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы,

взимаемой при

осуществлении

административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1.15Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам
Кузьменко О.В.
– юрисконсульт-дублер
	Заявление;

Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;

Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случаях наличия такого права;

Сведения о доходе и имуществе, приходящиеся на каждого члена семьи, - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

Домовая книга(при ее наличии)- в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении дилищных условий граждан,проживающих в одноквартирном,блокированном жилом доме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам
Кузьменко О.В.
– юрисконсульт-дублер
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;


	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	1.1.9Принятие решения о приватизации жилого помещения
	
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы
именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	1 год

	Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Шлюева Л.В. – старший инспектор отдела кадров

Щемелёва Ю.В.

– юрисконсульт-дублер
	заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	–

	Выдача справок:

- о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи


	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме


	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	-о месте жительства и составе семьи
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	о месте жительства
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	-о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания наследодателя в одноквартирном, блокированном жилом доме 
	бесплатно
	в день обращения 
	бессрочно

	Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	Кузьменко О.В.
– юрисконсульт Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам -дублер
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	Кузьменко О.В.
– юрисконсульт Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам-дублер
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию члена семьи нанимателя
	Кузьменко О.В.
– юрисконсульт Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам-дублер
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	Принятие решения о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	Кузьменко О.В.
– юрисконсульт Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам-дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.8Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	Кузьменко О.В.
– юрисконсульт Шлюева Л.В. – ведущий специалист по кадрам-дублер
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами их семей, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с собственником жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда право пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (поднайма) или дополнительного соглашения к нему
для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
домовая книга (при ее наличии) – в случае сдачи внаем жилого помещения в одноквартирном, блокированном жилом доме
для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Выдача копии лицевого счета
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	Выдача справки о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммунальных услуг
	Межуева В.М. – бухгалтер по заработной плате

Малявская Г.П. –главный бухгалтер - дублер
	заявление
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	–


Лица, ответственные за осуществление административных процедур:

1.Чивильгина Наталья Васильевна-заведующая районной поликлиникой, 

председатель ВКК: административное здание, 2 этаж, кабинет № 201.

2.Трофимов Александр Леонидович -заместитель главного врача по
 поликлинической работе, административное здание, 2 этаж,
 кабинет № 218
3.Прищепова Наталья Анатольевна  – районный акушер - гинеколог  
Новый корпус, женская консультация, кабинет заведующей..
ЗДРАВООХРАНЕНИЕ
4.Филиппова Павел Алексеевич - заведующий детским отделением

новый корпус, детское отделение

5.Зеленина Ольга Борисовна – заместитель главного врача

 по медицинской части, новый корпус,  кабинет №9

6.Шлюева Любовь Владимировна - старший инспектор отдела кадров

административное здание,2 этаж

7. Кузьменко Оксана Владимировна - юрисконсульт 

административное здание,2 этаж

8.Малявская Галина Петровна – главный бухгалтер,

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА
административное здание,2 этаж

9.Суравнёва Юлия Егоровна - бухгалтер по заработной плате
административное здание,2 этаж

10. Шлюева Любовь Владимировна- старший инспектор отдела кадров

административное здание,2 этаж

11. Щемелёва Юлия Владимировна - юрисконсульт 

административное здание,2 этаж

                                                                                                                                         ЖИЛИЩНЫЕ АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУР

12. Суравнёва Юлия Егоровна - бухгалтер по заработной плате

административное здание,2 этаж

13. Малявская Галина Петровна - главный бухгалтер

административное здание,2 этаж

